
หน้าที่ 1 
 

รายงานการประชุมหัวหน้างาน  
ครั้งที่ 4/2564  

วันจันทร์ที่ 22 มีนาคม 2564 
ณ  ห้องประชุม สามพระยา 2  ชั้น 3  อาคารบริหาร 

............................................................................. 
                   
ผู้มาประชุม 
1.  ผศ.จอมภัค     คลังระหัด    รองอธิการบดี เพชรบุรี       ประธานที่ประชุม 
2.  นายสอาด     ศรีจันทร์    ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี 
3. นางนิลวรรณ     ไทยมะณี    ผู้ช่วยผู้อ านวยการกองคลัง 
4.  นายสุริยะ      เชาว์วัย    หัวหน้างานบริการกลาง  
5.  นางสาวฐิติยา    สมยา     หัวหน้างานบริการการสอน  
6.  นางกิ่งการ     วันเพ็ญ    หัวหน้างานพัฒนานักศึกษา 
 
ผู้เข้าร่วมประชุม 
1.  นางสาวอรอนงค์    มากจันทร์    นักวิชาการอุดมศึกษาช านาญการ 
2.  นางสาวริญญากานต ์  กล้าหาญ    นักวิชาการอุดมศึกษาปฏิบัติการ 
 
ผู้ไม่เข้าร่วมประชุม 
1.  อาจารย์กิตต ิ    วิสารกาญจน   รองผู้อ านวยการส านักงานจัดการทรัพย์สิน  ติดราชการ  
2.  นางสาวแสงจันทร์   คงอ่ิม     หัวหน้างานบริหารทั่วไป       ไปราชการ 
 
เริ่มประชุมเวลา 13.35 น.  
 
    เมื่อครบองค์ประชุม ประธาน กล่าวเปิดการประชุม ก่อนไปตามวาระ มีเรื่องแจ้งให้ทราบดังนี้  

1.  เรื่องผลการประเมินการปฏิบัติงานของบุคลากร ทั้งนี้การแจ้งผลกลับ จะด าเนินการแจ้งใน
ภาพรวมของแต่ละงาน หากบุคลากรท่านใดมีข้อสงสัย สามารถสอบถามได้เป็นรายบุคคล โดยมีรองอธิการบดี 
เพชรบุรี ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี และหัวหน้างาน และจากนี้จะได้ให้บุคลากรด าเนินการเขียน
ข้อตกลงในรอบต่อไป 

2.  เรื่องการจัดงานโครงการประเพณีสงกรานต์ ประจ าปี 2564 จะจัดในวันที่ 8 เมษายน 2564 โดยมี
กิจกรรมท าบุญ รดน้ าด าหัว โดยเชิญคณบดี อดีตรองอธิการบดี เพชรบุรี รับประทานร่วมกัน จับสลากของขวัญปีใหม่ 
ณ อาคารกิจกรรมและนันทนาการ ทั้งนีใ้ห้แจ้งคณะวิชาเข้าร่วมงานด้วย 
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วาระท่ี 1  เรื่องแจ้งเพื่อทราบ   
  
 วาระท่ี 1.1  เรื่อง    รายงานผลการด าเนินงานของแต่ละงานประจ าเดือนกุมภาพันธ์ 2564 
  
 ประธาน ให้หัวหน้างานแต่ละงานรายงานผลการด าเนินงานประจ าเดือนกุมภาพันธ์ 2564 รายละเอียด
ตามเอกสารประกอบการประชุม 
 
 ที่ประชุมรับทราบ ทั้งนี้ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี มอบหมายให้หัวหน้างานพัฒนา
นักศึกษาหมายเหตุ ข้อ 1. จ านวนนักศึกษาที่พักในหอพักนักศึกษา ให้ระบุ ณ วันที่ เพ่ือจะได้ทราบจ านวนนักศึกษา
ที่พักอยู่ในหอพักว่ามีจ านวนเท่าไรในแต่ละเดือน 
  
 วาระท่ี 1.2  เรื่อง   รายงานผลการด าเนินงานตามแผนการปรับปรุง/พัฒนาคุณภาพ การให้บริการ
สิ่งอ านวยความสะดวกที่เอ้ือต่อการเรียนรู้ ประจ าปีการศึกษา 2563 รอบ 6 เดือน (ระหว่างเดือนกรกฎาคม-
ธันวาคม 2563) พื้นที่วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี 
 
 ประธาน ให้ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี แจ้งเรื่อง รายงานผลการด าเนินงานตามแผนการ
ปรับปรุง/พัฒนาคุณภาพ การให้บริการสิ่งอ านวยความสะดวกที่เอ้ือต่อการเรียนรู้ ประจ าปีการศึกษา 2563        
รอบ 6 เดือน (ระหว่างเดือนกรกฎาคม-ธันวาคม 2563) พ้ืนที่วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี ตามท่ี กองงานวิทยาเขต
เพชรบุรีได้จัดท าแผนการปรับปรุง/พัฒนาคุณภาพการให้บริการสิ่งอ านวยความสะดวกที่เอ้ือต่อการเรียนรู้ ประจ าปี
การศึกษา 2563 พ้ืนที่วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี จากผลการประเมินฯ ประจ าปีการศึกษา 2562 โดยมีการ
ติดตามผลการด าเนินงานตามแผนฯ รอบ 6 เดือน จากหัวหน้างานที่เกี่ยวข้อง ในการนี้ หน่วยแผนและประกัน
คุณภาพการศึกษา ขอน าส่งรายงานผลการด าเนินงานตามแผนการปรับปรุง/พัฒนาคุณภาพการให้บริการสิ่งอ านวย
ความสะดวกที่เอ้ือต่อการเรียนรู้ ประจ าปีการศึกษา 2563 รอบ 6 เดือน (ตั้งแต่เดือนกรกฎาคม-ธันวาคม 2563) 
รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม 
 
 ที่ประชุมรับทราบ      
 
  วาระท่ี 1.3  เรื่อง   สรุปผลการประเมินความพึงพอใจในการให้บริการหน้างาน ประจ าปีการศึกษา 
2563 (รอบเดือนตุลาคม-ธันวาคม 2563) 
 

          ประธาน ให้ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี แจ้งเรื่อง สรุปผลการประเมินความพึงพอใจในการ
ให้บริการหน้างาน ประจ าปีการศึกษา 2563 (รอบเดือนตุลาคม-ธันวาคม 2563) ตามแผนปฏิบัติการกองงาน     
วิทยาเขตเพชรบุรี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ยุทธศาสตร์ที่ 2 พัฒนาระบบบริหารจัดการให้พร้อมรองรับ    
การเปลี่ยนแปลง เป้าประสงค์ที่ 2 ระบบบริหารจัดการมีความคล่องตัวและมีประสิทธิภาพ กลยุทธ์ที่ 3 พัฒนา
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กระบวนการปฏิบัติงานเพ่ือรองรับทิศทางการพัฒนามหาวิทยาลัย มาตรการที่ 4 ปรับปรุงและพัฒนากระบวนการ
ปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ กิจกรรมปรับปรุงกระบวนการให้บริการ ข้อ 6 ประเมินคุณภาพการให้บริการในรูปแบบ
ออนไลน์ (ประเมินหน้างาน) ทั้งนี้ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี ได้มอบหมายให้หน่วยงานภายในกองงาน
วิทยาเขตเพชรบุรีประเมินความพึงพอใจในการให้บริการหน้างานในรูปแบบออนไลน์ จ านวน 3 หน่วยงาน 5 เรื่อง 
ดังนี้ 
  1. งานบริการกลาง ประเมิน เรื่อง ประเมินการให้บริการงานซ่อม 
  2. งานบริหารทั่วไป ประเมิน เรื่อง การออกหนังสือส าคัญส าหรับนักศึกษา 
  3. งานพัฒนานักศึกษา ประเมิน 3 เรื่อง คือ 
   3.1 ประเมินการให้บริการของพยาบาล 
   3.2 ประเมินการให้บริการเรื่องทุน กยศ. 
   3.3 การให้บริการงานซ่อมของผู้ช่วยช่างประจ าหอพัก 
 ในการนี้ หน่วยงานต่างๆ ได้สรุปผลการประเมินหน้างานในรูปแบบออนไลน์ รอบที่ 1 ระหว่างเดือน
ตุลาคม-ธันวาคม 2563 เรียบร้อยแล้ว ฝ่ายแผนและประกันคุณภาพ ได้น าผลการประเมินหน้างานของแต่ละ
หน่วยงานมาสรุปเป็นผลการประเมินความพึงพอใจในการให้บริการหน้างาน ของกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี         
โดยจ าแนกตามด้านที่ประเมิน พบว่า ผู้รับบริการมีความพึงพอใจต่อการให้บริการหน้างานในภาพรวมอยู่ในระดับ
มากที่สุด ค่าเฉลี่ย 4.56 รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม 
 
     ที่ประชุมรับทราบ ทั้งนี้ประธานแจ้งว่าให้ท าประเมินตลอดปีช่วงที่มีอาจารย์อยู่ เทอมละครั้ง โดยขอ
ความร่วมมือจากคณะให้ช่วยประสานงาน และส่วนการประเมินหน้างานมอบหมายให้คุณริญญากานต์  กล้าหาญ 
ด าเนินการท าข้ันตอนกระบวนการง่ายๆ ในรูปแบบ infographic โดยประสานงานกับหัวหน้างานที่เกี่ยวข้อง 
 
  วาระที่ 1.4  เรื่อง   รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี 
ประจ าปีงบประมาณ 2564 รอบ 6 เดือน ครั้งที่ 1 (1 ตุลาคม 2563-28 กุมภาพันธ์ 2564) 

 
     ประธาน ให้ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี แจ้งเรื่อง รายงานผลการด าเนินงานตามแผน  
ปฏิบัติการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี ประจ าปีงบประมาณ 2564 รอบ 6 เดือน ครั้งที่ 1 (1 ตุลาคม 2563 -            
28 กุมภาพันธ์ 2564) ตามที่กองงานวิทยาเขตเพชรบุรี ส านักงานอธิการบดี ได้จัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี
งบประมาณ 2564 (1 ตุลาคม 2563-30 กันยายน 2564) ประกอบด้วย 3 ยุทธศาสตร์ 5 เป้าประสงค์ 8 กลยุทธ์ 10 
มาตรการ 61 โครงการ/กิจกรรม และให้หน่วยงานในสังกัดกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี ใช้เป็นกรอบทิศทางในการ
ด าเนินงาน โดยก าหนดให้มีการติดตามและรายงานผลส าเร็จของการด าเนินงานตามแผนรอบ 6 เดือน (ระหว่างวันที่ 
1 ตุลาคม 2563-31 มีนาคม 2564) นั้น บัดนี้ใกล้สิ้นสุดผลการด าเนินงานรอบ 6 เดือน ฝ่ายแผนและประกันคุณภาพ            
ได้ด าเนินการจัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี ประจ าปีงบประมาณ 
2564 รอบ 6 เดือน ครั้งที่ 1 (ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2563-28 กุมภาพันธ์ 2564) มีผลการด าเนินงาน ดังนี้ 
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  1. มีโครงการ/กิจกรรมที่บรรจุในแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ 2564 จ านวน 61 โครงการ 
ยกเลิก 1 โครงการ คือ โครงการสืบสานงานบุญประเพณีวันขึ้นปีใหม่ คงเหลือ 60 โครงการ 
  2. มีโครงการ/กิจกรรม ที่มีระยะเวลาด าเนินการ ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2563-28 กุมภาพันธ์ 
2564 จ านวน 41 โครงการ 
   - ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว จ านวน 14 โครงการ 
   - อยู่ในระหว่างด าเนินการ จ านวน 27 โครงการ 
  3. ร้อยละความส าเร็จของการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ 2564     
รอบ 6 เดือน ณ วันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2564 พิจารณาจากการด าเนินงานโครงการ/กิจกรรมตามระยะเวลาที่ก าหนด 
คิดเป็นร้อยละ 100 โดยมีผลการด าเนินงานอยู่ในระดับดีมาก รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม 
 
     ที่ประชุมรับทราบ  ทั้งนีท้ีป่ระชุมมีมตดิังนี้ 
  1.  โครงการฝึกซ้อมการหนีไฟ ให้เพ่ิมโครงการ และงานที่รับผิดชอบดังนี้ 

-  โครงการซ้อมหนีไฟส าหรับบุคลากร (งานบริการกลาง) 
-  โครงการซ้อมหนีไฟอาคารเรียนรวม 2 และอาคารวิทยบริการ (งานบริการการสอน) 
-  โครงการซ้อมหนีไฟหอพักนักศึกษา (งานพัฒนานักศึกษา) 

  2.  จัดท าวีดิทัศน์ประชาสัมพันธ์กิจกรรมของวิทยาเขตเพชรบุรี 
   -  โปรเจคแนะน าห้องกิจกรรมและนันทนาการ 
   -  โปรเจคแนะน าหอพักมหาวิทยาลัย  
   -  โปรเจคแนะน าหอพักนอกมหาวิทยาลัย   
 
วาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
 
 วาระที่ 2.1  เรื่อง  รับรองรายงานการประชุมหัวหน้างาน ครั้งที่ 2/2564 เม่ือวันจันทร์ที่ 25 
มกราคม 2564 
   
  ประธาน  เสนอให้ที่ประชุมพิจารณารับรองรายงานการประชุมหัวหน้างาน ครั้งที่ 2/2564 เมื่อวัน
จันทร์ที่ 25 มกราคม 2564 
 
    ที่ประชุมพิจารณาแล้ว  มีมติรับรองรายงานการประชุมฯ  โดยไมม่ีการแก้ไข 
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 วาระท่ี 2.2  เรื่อง  รบัรองรายงานการประชุมหัวหน้างาน ครั้งที่ 3/2564 (วาระพิเศษ) เม่ือ      วัน
จันทร์ที่ 8 กุมภาพันธ์ 2564 
   
  ประธาน  เสนอให้ที่ประชุมพิจารณารับรองรายงานการประชุมหัวหน้างาน ครั้งที่  3/2564           
(วาระพิเศษ) เมื่อวันจันทร์ที่ 8 กุมภาพันธ์ 2564 

    ที่ประชุมพิจารณาแล้ว  มีมติรับรองรายงานการประชุมฯ  โดยไมม่ีการแก้ไข 

วาระท่ี 3 เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
 
 วาระที่  3.1  เรื่อง  แนวทางและรูปแบบการจัดงานประเพณีสงกรานต์ ประจ าปี 2564             
วันที ่8 เมษายน 2564 เวลา 08.30-12.00 น. (อ้างอิงจากการประชุมเตรียมจัดงานปีใหม่) 
   
 ประธาน ให้ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี แจ้งเรื่อง แนวทางและรูปแบบการจัดงานประเพณี
สงกรานต์ ประจ าปี 2564 วันที่ 8 เมษายน 2564 เวลา 08.30-12.00 น. (อ้างอิงจากการประชุมเตรียมจัดงานปีใหม่) 
รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม ทั้งนี้จึงขอให้ที่ประชุมพิจารณา 

 
ประธานจึงเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา  
    

  ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติให้ด าเนินการดังนี้ 
1. นิมนต์พระวัดห้วยทรายใต้ จ านวน 10 รูป  
2. ท าหนังสือเชิญ คณบดี อดีตรองอธิการบดี เพชรบุรี  
3. ท าหนังสือเชิญคณะวิชาเข้าร่วมงาน 
4. นัดประชุมคณะกรรมการด าเนินงาน 

วาระท่ี 4 เรื่องอ่ืนๆ  

1. ประธานแจ้งว่าการประเมินตามแผนปฏิบัติงานที่ผ่านมานั้น ทางคณะกรรมการเสนอแนะให้มีการ
ท าตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ ท าแล้วบรรลุเป้าหมายที่ให้ไว้เป็นอย่างดีอย่างไร ให้ก าหนดเข้าไปในตัวชี้วัด อาทิเช่น            
มีเครือข่ายหอพักนอกมหาวิทยาลัย จากเดิม 10 หอพัก ขณะนี้มี 20 หอพัก เป็นต้น เพ่ือจะได้ไปชี้แจงในที่ประชุมได้  

2. หัวหน้างานบริการกลาง แจ้งว่า การด าเนินการเปลี่ยนหลอด LED ซึ่งของเดิม มีอยู่ 16 หลอด    
ขาดอยู่ 4 หลอด ซึ่งจะเปลี่ยนตลอดแนวบริเวณด้านหลังมหาวิทยาลัยถึงคณะสัตวศาสตร์และเทคโนโลยีการเกษตร 
และในส่วนของขยะแนวรั้วจะท าการฝังกลบ โดยจะประสานให้ผู้รับเหมามาตรวจสอบพ้ืนทีก่่อนด าเนินการ 



หน้าที่ 6 
 

3. ประธานมอบหมายให้หัวหน้างานพัฒนานักศึกษา ด าเนินการท าลานสเก็ตบอร์ด โดยให้ท าแยก
ต่างหากจากลานฟุตซอล เนื่องจากคนเล่นค่อนข้างเยอะ ซึ่งสามารถไปศึกษาดูงานได้ที่ลานสเก็ตบอร์ด โรงเรียน    
ภัทราวดีหัวหิน 

4. ประธานมอบหมายให้คุณริญญากานต์  กล้าหาญ ท าเทมเพลตให้งานที่ต้องการประชาสัมพันธ์ เช่น
งานร้านค้า เป็นต้น 

เลิกประชุมเวลา 12.40 น.  
      
                  นางสาวริญญากานต์  กล้าหาญ         ผู้จดรายงานการประชุม 
                  นางสาวฐิติยา  สมยา                     ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
                   


