
   

 

แบบฟอร์มขอเปลี่ยนแปลง 
วัน เวลา ห้องบรรยายในตารางสอน ตารางสอบ และก าหนดวัน เวลา สอบใหม่ 

  มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี 
The Form of Request For Changing Timetable and Exam Timetable 

 
 

                               วันท่ี……….เดือน………………….พ.ศ……….. 
                                                                                                               Date             Month          Year 
 

เรียน  ผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี (Dear Director, Office of  Phetchaburi  Campus) 
 

 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว(Mr./Mrs./miss.)...................................................................................................... 
ต าแหน่ง(Position)………………….…..…………สังกัด(Faculty)………………….……………..โทรศัพท(์Tel.)……………….............…...................... 
มีความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงวัน เวลา ห้องบรรยายตามประกาศเรื่อง ตารางสอนและสอบประจ าภาคการศึกษา (would like to 
change  teaching timetable according to the official teaching and exam timetable of academic 
year)……………/…………… เนื่องจากผู้สอน/นักศึกษามีเหตุจ าเป็น ดังนี้(Because ; identify the reason why) 
……………………………………………………...……………………………………………………………………………………………………………………………………
……............................................................................................................................................................................................................ 
ซึ่งได้พิจารณาร่วมกันในช้ันเรียนแล้ว จึงเสนอขอเปลี่ยนแปลงดังน้ี(both of us have made an agreement in class together; 
therefore, I would like to ask for changing teaching timetable as follows:)  
 
  รหัสและชื่อรายวิชา 
(Subject code and name) 

                         ก าหนดเดิม 
              (Previous timetable) 

ก าหนดการที่ขอเปลี่ยน 
(Suggested timetable) 

วันเวลาเรียน 
(Teaching  
Time &Day) 

ห้องบรรยาย 
(Room number) 

วันเวลาสอบ 
(Exam 
Time &Day) 

วันเวลาเรียน 
(Teaching  
Time &Day) 

ห้องบรรยาย 
(Room number) 

วันเวลาสอบ 
(Exam 
Time &Day) 

       
       
       

               จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
               I then request that my reservation be further considered. 

                                                                                                                                      
                   ลงช่ือ  (Signature)   …………………………………………… 
                          ………../………………./………….. 
*หมายเหตุ(Remark) : ยื่นแบบฟอร์มที่นักวิชาการของคณะ(Please hand this to the academic officer of your faculty) 
 

มีต่อด้านหลัง  



   

เรียน   รองคณบดี/ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิชาการ ค าสั่ง รองคณบดี/ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิชาการ 
เพื่อโปรดพิจารณา ไดต้รวจสอบกบัผู้จัดห้องเรียน/ห้องสอบแล้ว      อนุญาต 

     สามารถเปลีย่นแปลงได ้
     ไม่สามารถเปลีย่นแปลงไดต้ามเหตุผลข้อ3 

     ไม่อนญาต เนื่องจาก................................................. 
............................................................................................. 

ลงช่ือ(Signature) ………………………………………… 
                      …….…..…/………………/…………… 

ลงช่ือ(Signature) ………………………………………… 
                      …….…..…/………………/…………… 

  
  

 
 

หมายเหตุ : ภายหลังจากมีค าสั่งของรองคณบดี/ผู้ช่วยคณบดีฝา่ยวิชาการ ให้นักวิชาการศึกษาของคณะส่งต้นฉบับให้หัวหน้างานบริการ
การสอน กองงานวิทยาเขตเพชรบรุี โดยส าเนาเก็บไว้ 1 แผ่น 
 
เรียน   ผอ.กองงานวิทยาเขตเพชรบุรี ค าสั่ง ผอ.กองงานวิทยาเขตเพชรบุรี 
                ได้ด าเนินการเปลี่ยนแปลงตารางสอน/ตารางสอบแล้ว 
ส าเนาแจ้งอาจารยผ์ู้สอน/ผู้ประสานงานรายวิชาแล้ว 

    รับทราบ  
   ...................................................................................................................... 

                 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ ............................................................................................. 

ลงช่ือ(Signature) ………………………………………… 
                    …….…..…/………………/…………… 

ลงช่ือ(Signature) ………………………………………… 
                     …….…..…/………………/…………… 

  
  

 
ขั้นตอนการขอเปลี่ยนแปลง วัน เวลา ห้องบรรยาย 

ในตารางสอน ตารางสอบ 
1. อาจารยผ์ู้สอน/ผู้ประสานงานรายวิชา ยื่นแบบฟอร์มขอเปลี่ยนแปลงวัน เวลา ห้องบรรยายในตารางสอน ตารางสอบที่

นักวิชาการศึกษาของคณะ 
2. นักวิชาการศึกษาของคณะ ประสานงานกับหัวหนา้งานบริการการสอนของกองงานวิทยาเขตฯเพื่อตรวจสอบห้องและเสนอ

รองคณบด/ีผู้ช่วยคณบดฝี่ายวิชาการ เพื่อพิจารณาอนุมัต/ิไม่อนุมัติ 
3. นักวิชาการศึกษาของคณะ ส าเนาและส่งแบบฟอรม์(ต้นฉบับ)คืนหัวหน้างานบริการการสอน 
4. หัวหน้างานบริการการสอนแจ้งผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรีเพื่อโปรดทราบ 
5. เมื่อผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรีรับทราบแล้ว แบบฟอรม์จะถูกเก็บไว้ท่ีงานบริการการสอน 

 


