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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   






โทร.                              
ที่   
วันที่     
เรื่อง  ขออนุมัติจัดโครงการ
เรียน
รองอธิการบดี เพชรบุรี
ตามแผนปฏิบัติการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.....................................ยุทธศาสตร์ที่.................................................................. เป้าประสงค์ที่ .................................กลยุทธ์ที่................ 
มาตรการที่ ..............................................ชื่อหน่วยงาน..........................................................กำหนดจัดโครงการ.................................................................... ในวันที่................................................... เวลา..............................น. สถานที่ .....................................................................โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ (โดยสรุป)........................................ 


ในการนี้ ชื่อหน่วยงาน................................................... จึงใคร่ขออนุมัติโครงการ...........................
........................................................................................โดยขอใช้งบประมาณ จำนวน ............................. บาท (ตัวอักษร............................................................) แหล่งงบประมาณ..................................................................... ประจำปีงบประมาณ............................. รหัสศูนย์เงินทุน...................... รหัสเงินทุน..................... รหัสแผนงาน............................... รหัสรายการงบลงทุน/โครงการ...........................ดังรายละเอียดโครงการที่แนบมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จักขอบพระคุณยิ่ง ทั้งนี้ จะได้แจ้งคุณอรอนงค์เพื่อเป็นหลักฐานการดำเนินงานต่อไป 
ลงชื่อ.....................................................................
 




                 (................................................................)
  

         ตำแหน่ง................................................................
