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รายงานการประชุมหัวหน้างาน  
ครั้งที่ 8/2565 

วันจันทร์ที่ 29 สิงหาคม 2565 
ณ  ห้องประชุมสามพระยา 1  ชั้น 3  อาคารบริหาร 

............................................................................. 
                   
ผู้มาประชุม 
1.  อาจารย์ ดร.ภวพล   คงชุม     รักษาการแทนรองอธิการบดี เพชรบุรี   ประธานที่ประชุม 
2.  นายสอาด     ศรีจันทร์    รักษาการแทนผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี 
3.  นางนิลวรรณ     ไทยมะณี    ผู้ช่วยผู้อ านวยการกองคลัง  
4.  นายสุริยะ      เชาว์วัย    หัวหน้างานบริการกลาง  
5.  นางสาวแสงจันทร์   คงอ่ิม     หัวหน้างานบริหารทั่วไป 
6. นางกิ่งการ     วันเพ็ญ    หัวหน้างานพัฒนานักศึกษา  
 
ผู้ไม่มาประชุม 
1.  นางสาวฐิติยา    สมยา     หัวหน้างานบริการการสอน     ลาพักผ่อน 
 
ผู้เข้าร่วมประชุม 
1.  นายวิชัย      จันทร์ทอง    นักเทคโนโลยีสารสนเทศปฏิบัติการ 
2.  นางสาวริญญากานต ์  กล้าหาญ    นักวิชาการอุดมศึกษาปฏิบัติการ 
 
เริ่มประชุมเวลา 13.30 น.  
 
    เมื่อครบองค์ประชุม ประธาน กล่าวเปิดการประชุม และด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ ดังนี้ 
    
วาระท่ี 1  เรื่องแจ้งเพื่อทราบ   
  

 วาระท่ี 1.1  เรื่อง   รายงานผลการด าเนินงานของแต่ละงานประจ าเดือนกรกฎาคม 2565 

 ประธาน ให้หัวหน้างานแต่ละงานรายงานผลการด าเนินงานประจ าเดือนกรกฎาคม 2565 รายละเอียด

ตามเอกสารประกอบการประชุม 

 
  ที่ประชุมรับทราบ ทั้งนี้ที่ประชุมมีมติเห็นชอบให้งานที่เก่ียวข้องด าเนินการดังนี้ 
1.   มอบหมายให้งานบริการกลาง ด าเนินการท าป้ายห้ามบุคคลภายนอกใช้เส้นทางในการเข้าออก

มหาวิทยาลัยบริเวณพ้ืนที่บ้านคนด้านหลังมหาวิทยาลัย พร้อมทั้งท าหนังสือแจ้งให้ทราบ  



หน้าที่ 2 
 

2.   มอบหมายให้งานพัฒนานักศึกษาท าสถิติการเกิดอุบัติเหตุจากรถจักรยานยนต์ในพ้ืนที่ภายใน
มหาวิทยาลัย และประชาสัมพันธ์ 

 
  วาระที่ 1.2  เรื่อง   รายงานค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ กองงานวิทยาเขต

เพชรบุรี  เดือนกรกฎาคม 2565 

  ประธาน ให้ผู้ช่วยผู้อ านวยการกองคลัง แจ้งเรื่อง รายงานค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

กองงานวิทยาเขตเพชรบุรี  เดือนกรกฎาคม 2565 เป็นจ านวน 88,340 บาท รายละเอียดตามเอกสารประกอบการ

ประชุม 

 
 ที่ประชุมรับทราบ  
 

 วาระท่ี 1.3  เรื่อง   หลักเกณฑ์การแนบหลักฐานเอกสารการเบิกจ่ายเงิน  

 ประธาน ให้ผู้ช่วยผู้อ านวยการกองคลัง แจ้งเรื่อง หลักเกณฑ์การแนบหลักฐานเอกสารการเบิกจ่ายเงิน 

รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม 

 
 ที่ประชุมรับทราบ ทั้งนี้ที่ประชุมมอบหมายให้หัวหน้างานแจ้งให้บุคลากรในงานที่ท าโครงการทราบ 

เพ่ือจะได้เตรียมเอกสารให้ครบจะได้ด าเนินการให้รวดเร็วยิ่งขึ้น 
 

 วาระที่ 1.4  เรื่อง   สรุปผลการประชุมกับนักพัสดุ งานบริการกลาง เพื่อวางแผนการด าเนินการ

ตามนโยบายมหาวิทยาลัย 

         ประธาน ให้รักษาการแทนผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี  แจ้งเรื่อง สรุปผลการประชุมกับ    
นักพัสดุ งานบริการกลาง เพ่ือวางแผนการด าเนินการตามนโยบายมหาวิทยาลัย ตามที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัย (ก.บ.ม.) เมื่อคราวประชุมครั้งที่ 11/2565 เมื่อวันที่ 14 มิถุนายน 2565 มีมติเห็นชอบแนวปฏิบัติการ
ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินตามที่กองคลังเสนอ โดยจะเริ่มด าเนินการตั้งแต่ปีงบประมาณ 2566 (ตุลาคม 2565) เป็น
ต้นไป ซึ่งสาระส าคัญของการปฏิบัติคือ ให้ส่วนงาน (คณะวิชา) เป็นผู้รับผิดชอบการเบิกจ่าย โดยให้มีการตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานการจ่ายเงินให้เป็นไปตามข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ และมาตรการต่าง ๆ ให้ถูกต้องครบถ้วนตาม
รายการและจ านวนเงินที่ได้รับอนุมัติ ซึ่งเป็นการด าเนินการตามระเบียบมหาวิทยาลัยศิลปากรว่าด้วยหลักเกณฑ์ 
อัตราจ่าย เงื่อนไขและวิธีการในการเบิกจ่ายเงินรายได้มหาวิทยาลัยศิลปากร พ.ศ. 2562 ข้อ 15 และให้กองคลัง
ด าเนินการจ่ายเงินตามเอกสารเบิกจ่ายที่ได้มีการตรวจสอบถูกต้องและรับรองจากส่วนงานแล้ว ตามข้อ 17 ของ
ระเบียบฯ ทั้งนี้ในปีงบประมาณที่ผ่าน ๆ มา นักพัสดุ สังกัด กองงานวิทยาเขตเพชรบุรี จะตรวจเอกสารการจัดซื้อ/
จัดจ้างของคณะวิชาก่อนส่งให้งานการเงินเบิกจ่าย จากการประชุมร่วมกับท่านรองอธิการบดีฝ่ายบริหารและบุคลากร
สังกัดกองคลัง ได้มีการจัดท ารายการหลักฐานเอกสารการเบิกจ่ายเงินทั้งในส่วนของการเงินและพัสดุ เพ่ือให้คณะ
วิชาใช้เป็นแนวทางในการตรวจสอบ ท าให้ปีงบประมาณ 2566 นักพัสดุ กองงานวิทยาเขตฯ ไม่ต้องตรวจสอบ
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เอกสารให้กับคณะวิชาอีกต่อไป ยกเว้น ยังคงต้องตรวจสอบเอกสารให้กับกองงานฯ ซึ่งได้แจ้งหัวหน้างานบริการ
กลางและให้นักพัสดุที่เข้าประชุม จ านวน 3 ท่าน คือ นางสาวปาริชาติ ชาพรหมมา นายวิทยา เภาจี๋ และนางจุรีพร 
รอดพ้น รับทราบ พร้อมทั้งหารือภาระงานของนักพัสดุ ในปีงบประมาณ 2566 โดยที่ประชุมเห็นชอบร่วมกันให้
ก าหนดภาระงานหลักของแต่ละท่านรายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม   
 

 ที่ประชุมรับทราบ ทั้งนี้ที่ประชุมเห็นชอบให้มีการนัดประชุมนักพัสดุของคณะวิชา และพัสดุของ     
กองงานวิทยาเขตเพชรบุรี เพ่ือหารือแลกเปลี่ยนความรู้ความเข้าใจในการปฏิบัติงาน 

 
   วาระท่ี 1.5  เรื่อง   รายงานผลการจัดโครงการฝึกซ้อมหนีไฟ 

  ประธาน ให้หัวหน้างานบริการกลาง แจ้งเรื่อง รายงานผลการจัดโครงการฝึกซ้อมหนีไฟตามแผนปฏิบัติ
ราชการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี ประจ าปีงบประมาณ 2565 ยุทธศาสตร์ที่ 1 การบริหารจัดการ SMART 
ADMINISTRATION เพ่ือรองรับนโยบายของมหาวิทยาลัย เป้าประสงค์ที่ 1 เป็นหน่วยงานสนับสนุนการด าเนินงาน
ตามนโยบายการพัฒนามหาวิทยาลัย กลยุทธ์ที่ 1 พัฒนางานเพ่ือสนับสนุนการขับเคลื่อนนโยบายการพัฒนา
มหาวิทยาลัย มาตรการที่ 4 ส่งเสริมสนับสนุนนโยบายมหาวิทยาลัยด้านพัฒนาประสบการณ์และคุณภาพชีวิตใน
มหาวิทยาลัยของนักศึกษาก าหนดจัดโครงการการซ้อมหนีไฟ จ านวน 3 รอบ ดังนี้ 
    รอบที่ 1 วันพุธที่ 22 มิถุนายน 2565 เวลา 13.00-16.30 น. ณ ห้องประชุม ชั้น 2 อาคารเรียนรวม 2 
    รอบที่ 2 วันพุธที่ 27 กรกฎาคม 2565 เวลา 13.00-16.30 น. ณ ห้องประชุม ชั้น 2 อาคารเรียนรวม 2 
    รอบที่ 3 วันอังคารที่ 9 สิงหาคม 2565 เวลา 13.00-16.30 น. ณ ห้องประชุม ชั้น 2 อาคารกิจกรรม
และนันทนาการ 
    บัดนี้ การด าเนินโครงการได้เสร็จสิ้นแล้ว งานบริการกลาง กองงานวิทยาเขตเพชรบุรี จึงขอรายงานผล
การด าเนินการ ดังนี้ 
    1.  งบประมาณที่ได้รับอนุมัติ 30,000 บาท งบประมาณท่ีใช้จ่ายจริง 28,710 บาท 
    2.  มีผู้เข้าร่วมโครงการ จ านวน 221 คน จากเป้าหมายที่ตั้งไว้ 180 คน คิดเป็นร้อยละ 100 จาก
กลุ่มเป้าหมายที่ก าหนด 
    3.  ความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการในภาพรวม ค่าเฉลี่ย 4.65 คิดเป็นร้อยละ 92.90 มีความ     
พึงพอใจอยู่ในระดับมากที่สุด รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม 

 

 ที่ประชุมรับทราบ 
 

  วาระท่ี 1.6  เรื่อง   รายงานผลการวิเคราะห์การใช้ห้องเรียนและห้องสอบกลางภาคประจ าภาคต้น        
ปีการศึกษา 2565 
  ประธาน ให้รักษาการแทนผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี  แจ้งเรื่อง รายงานผลการวิเคราะห์
การใช้ห้องเรียนและห้องสอบกลางภาคประจ าภาคต้น ปีการศึกษา 2565 ตามที่คณะวิชาภายในมหาวิทยาลัย
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ศิลปากร วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี ได้เปิดการเรียนการสอนประจ าภาคต้น ปีการศึกษา 2565 และท าการ     
เพ่ิม-ถอนรายวิชาเป็นที่เรียบร้อยแล้ว รวมทั้งก าลังจะด าเนินการจัดตารางสอบกลางภาคนั้น งานบริการการสอนได้
จัดท าผลการวิเคราะห์การใช้ห้องเรียนและห้องสอบกลางภาคประจ า ภาคต้นปีการศึกษา 2565 โดยสรุปผลการ
วิเคราะห์ห้องพบว่า วันที่มีการจัดการเรียนมากที่สุด คือวันอังคารและวันพุธ เวลา 10.20-11.10 น. ส่วนวันสอบจะ
เป็นวันจันทร์และวันพฤหัสบดี เวลา 09.00-12.00 น. รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม 

 

 ที่ประชุมรับทราบ  
 

  วาระที่ 1.7 เรื่อง  สรุปมติจากที่ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานอธิการบดี ครั้งที่ 8/2565 
วันศุกร์ที่ 26 สิงหาคม 2565 
     ประธาน ให้รักษาการแทนผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี  แจ้งเรื่อง สรุปมติจากที่ประชุม
คณะกรรมการบริหารส านักงานอธิการบดี ครั้งที่ 8/2565 วันศุกร์ที่ 26 สิงหาคม 2565 โดยมีการสรุปตามวาระการ
ประชุม ดังนี้ 
  เรื่องแจ้งเพื่อทราบ 

1.  รายงานผลการประเมินความพึงพอใจในการบริการตอบค าถามทางเพจเฟซบุ๊กของกองงาน    
วิทยาเขตเพชรบุรี ประจ าปีการศึกษา 2564 ระหว่างวันที่ 17 มิถุนายน 2565 – 16 กรกฎาคม 2565 

เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
1.  การเสนอรายชื่อผู้แทนจากคณะและส่วนงาน เพ่ือสรรหาเป็นกรรมการประจ าส านักดิจิทัลและ

เทคโนโลยี 
2.  การเสนอชื่อผู้สมควรด ารงต าแหน่งอธิการบดีมหาวิทยาลัยศิลปากร ในส่วนของส านักงาน

อธิการบดี 
เรื่องอ่ืน ๆ  
1. การจัดประชุมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การจัดท า KPI ในส่วนของ Competency ของบุคลากร 
2. รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าปี 2564 
3. ระบบการลาออนไลน์ 

  รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม 
 

 ที่ประชุมรับทราบ 
  

วาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม 

 วาระที่ 2.1  เรื่อง  รับรองรายงานการประชุมหัวหน้างาน ครั้งที่ 7/2565 เม่ือวันอังคารที่ 26 
กรกฎาคม 2565 
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 ประธาน  เสนอให้ที่ประชุมพิจารณารับรองรายงานการประชุมหัวหน้างาน ครั้งที่  7/2565             
เมื่อวันอังคารที่ 26 กรกฎาคม 2565   
  ที่ประชุมพิจารณาแล้ว  มีมติรับรองรายงานการประชุมฯ  โดยไม่มีการแก้ไข  
 
วาระท่ี 3  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
 
  วาระท่ี 3.1 เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ข้อมูลโครงการ/กิจกรรมเพื่อบรรจุในแผนปฏิบัติงาน อพ.สธ. 
มหาวิทยาลัยศิลปากร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
     ประธาน ให้หัวหน้างานบริหารทั่วไป แจ้งเรื่อง ขอความอนุเคราะห์ข้อมูลโครงการ/กิจกรรมเพ่ือบรรจุ
ในแผนปฏิบัติงาน อพ.สธ. มหาวิทยาลัยศิลปากร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ด้วยโครงการอนุรักษ์พันธุกรรม
พืช อันเนื่องมาจากพระราชด าริ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี (อพ.สธ.) มีหนังสือ ขอทราบ
แผนปฏิบัติงานในการด าเนินงานโครงการ อพ.สธ. ตามแผนแม่บท อพ.สธ. ของมหาวิทยาลัยศิลปากร ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.  2567 เ พ่ือกราบบั งคมทูลทรงทราบฯ สมเด็จพระกนิษฐาธิ ราช เจ้ า  กรมสมเด็ จ                    
พระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี ให้ต่อไป ในการนี้ ส านักงานบริหารการวิจัย นวัตกรรมและการ
สร้างสรรค์ ในฐานะหน่วยงานที่มหาวิทยาลัยศิลปากรมอบหมายให้รับผิดชอบโครงการ อพ.สธ. มหาวิทยาลัย
ศิลปากร จึงขอความอนุเคราะห์ข้อมูลโครงการ/กิจกรรมของคณะวิชา เพ่ือน าไปบรรจุในแผนปฏิบัติงาน อพ.สธ. 
ของมหาวิทยาลัยศิลปากร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 โดยโครงการ/กิจกรรมจะต้องมีลักษณะ ดังนี้ 
    1.  โครงการ/กิจกรรมต้องระบุวัตถุประสงค์ในข้อที่ 1 ว่า “เพ่ือสนองพระราชด าริโครงการอนุรักษ์
พันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชด าริฯ (อพ.สธ)” 
    2.  โครงการ/กิจกรรมต้องสอดคล้องกับเกณฑ์การพิจารณาแผนปฏิบัติงานของหน่วยงานร่วมสนอง
พระราชด าริ อพ.สธ. 
    3.  ระบุแหล่งที่มาของงบประมาณในการท าโครงการ/กิจกรรม เป็นงบประมาณปกติของหน่ วยงาน 
เช่น งบการเรียนการสอน การวิจัย การบริการวิชาการ การท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม หรือโครงการที่ได้รับการจัดสรร
งบประมาณจากแหล่งทุนอ่ืน ๆ เช่น วช. สกสว. สกอ. อปท. จังหวัด ภาคเอกชนฯ ซึ่งต้องได้รับความเห็นชอบจาก
แหล่งทุน 
    ทั้งนี้ ขอความอนุเคราะห์กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มที่แนบมาพร้อมนี้ โดยสามารถดาวน์โหลด
รายละเอียดและแบบฟอร์มได้ตาม QR Code พร้อมทั้งแนบรายละเอียดโครงการ ไฟล์ word และ pdf ส่งไปยัง 
ส านักงานบริการการวิจัยฯ ภายในวันจันทร์ที่ 29 สิงหาคม 2565 ทั้งนี้ หากไม่มีโครงการ/กิจกรรม ขอให้แจ้งตอบ
กลับได้ท่ี ผู้ประสานงาน รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม 
 
  ประธานจึงเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา                                                                           
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หน้าที่ 6 
 

        ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติเห็นชอบให้ด าเนินการท าโครงการเพาะพันธุ์กล้าไม้ประจ าจังหวัดเพชรบุรี 
“ต้นยางนา หว้า มะฮอกกานี” และดูแลบ ารุงรักษาไม้เศรษฐกิจ ไม้อนุรักษ์ ในพ้ืนที่มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขต
สารสนเทศเพชรบุรี  
    ทั้งนี้มอบหมายให้คุณอรอนงค์ มากจันทร์ ประสานงานกับส านักบริหารการวิจัย นวัตกรรมและการ
สร้างสรรค์ เพ่ือสอบถามเกี่ยวกับปีงบประมาณที่ถูกต้องอีกครั้ง  
   
  วาระท่ี 3.2 เรื่อง  เส้นทางการจราจรรถรางภายในมหาวิทยาลัย 
     ประธาน แจ้งเรื่อง เส้นทางการจราจรรถรางภายในมหาวิทยาลัย จากกรณีที่มีอาจารย์ได้ให้ค าแนะน า
มาทางไลน์กลุ่ม SU PITC Channel เกี่ยวกับเส้นทางการจราจรรถรางภายในมหาวิทยาลัย เนื่องจากเล็งเห็นความ
เสี่ยงในการจราจรภายในมหาวิทยาลัย   
   
   ประธานจึงเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา                                                                           

 
     ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมตเิห็นชอบมอบหมายให้งานบริการกลาง ด าเนินการดังนี้ 

1. ตัดกิ่งต้นทองอุไรและต้นยี่โถเพ่ือเพ่ิมการมองเห็น  
2. ท าป้ายทางเข้า และเพ่ิมลูกศร ให้รถสามารถวิ่งสวนทางกันได้  
3. ท าป้ายระวังรถด้านขวาและระวังรถด้านซ้าย ตรงบริเวณเกาะกลางวงเวียนเล็ก  
4. ประชาสัมพันธ์ให้ประชาคมทราบว่าถนนของมหาวิทยาลัยไม่ใช่ถนนวิ่งทางเดียว  
5. ท าป้ายทีมี่ขนาดใหญ่กว่าเดิมเพ่ือเพ่ิมการมองเห็น 

เลิกประชุมเวลา 15.30 น.  
      
                          นางสาวริญญากานต์  กล้าหาญ        ผู้จดรายงานการประชุม 
                          นางสาวฐิติยา  สมยา                     ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
 
 
 
                   




