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รายงานการประชุมหัวหน้างาน  
ครั้งที่ 7/2566 

วันจันทรท์ี่ 24 กรกฎาคม 2566 
ณ  ห้องประชุมสามพระยา 1 ชั้น 3 อาคารบริหาร  
............................................................................. 

                   
ผู้มาประชุม 
1.  อาจารย์ ดร.ภวพล   คงชุม     รองอธิการบดี เพชรบุรี   ประธานที่ประชุม 
2. นายสอาด      ศรีจันทร์    รักษาการแทนผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี   
3.  นายสุริยะ      เชาว์วัย    หัวหน้างานบริการกลาง  
4.  นางสาวฐิติยา    สมยา     หัวหน้างานบริการการสอน        
5.  นางสาวแสงจันทร์   คงอิ่ม     หัวหน้างานบริหารทั่วไป 
6. นายนิรันดร     ขุนณรงค์     รักษาการแทนหัวหน้างานพัฒนานักศึกษา  
 
ผู้ไม่มาประชุม 
1.  นางนิลวรรณ     ไทยมะณ ี    ผู้ช่วยผู้อ านวยการกองคลัง    ไปราชการ 
 
ผู้เข้าร่วมประชุม 
1.  นางพรทิพย ์    นิธิโกสินทร์   นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ 
2.  นางสาวริญญากานต์  กล้าหาญ    นักวิชาการอุดมศึกษาปฏิบัติการ 
 
เริ่มประชุมเวลา 13.30 น.  
    เมื่อครบองค์ประชุม ประธาน กล่าวเปิดการประชุม และด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ ดังนี้ 
    
วาระที่ 1  เรื่องแจ้งเพื่อทราบ   

 วาระที่ 1.1  เรื่อง   รายงานผลการด าเนินงานของแต่ละงานประจ าเดือนมิถุนายน 2566

 ประธาน ให้หัวหน้างานแต่ละงานรายงานผลการด าเนินงานประจ าเดือน มิถุนายน 2566 รายละเอียด

ตามเอกสารประกอบการประชุม 

 
 ที่ประชุมรับทราบ ทั้งนีท้ี่ประชุมเห็นชอบมอบหมายหัวหน้างานพัฒนานักศึกษา ด าเนินการประสานงาน

กับที่ท าการไปรษณีย์ชะอ า เกี่ยวกับเรื่องระบบบัตรคิว เพื่อน ามาเก็บข้อมูลสถิติบุคคลที่เข้าใช้บริการไปรษณีย์อนุญาต 
มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี 
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     วาระที่ 1.2  เรื่อง   รายงานค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี 
เดือน พฤษภาคม-มิถุนายน 2566 
    ประธาน ให้คุณพรทิพย์ นิธิโกสินทร์ แจ้งเรื่อง รายงานค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ      
กองงานวิทยาเขตเพชรบุรี เดือน พฤษภาคม- มิถุนายน 2566 ตามที่กองงานวิทยาเขตเพชรบุรี ขอรายงานการเบิกเงิน
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ กองงานวิทยาเขตเพชรบุรี เดือนพฤษภาคม 2566 เป็นจ านวน     
14,500 บาท และเดือนมิถุนายน 2566 เป็นจ านวน 62,110 บาท รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม 
 

ที่ประชุมรับทราบ 
  

    วาระที่ 1.3  เรื่อง   รายงานการใช้เครื่องถ่ายเอกสารและเครื่องปริ้นเตอร์ 
      ประธาน ให้รักษาการแทนผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี แจ้งเรื่อง รายงานการใช้เครื่องถ่าย
เอกสารและเครื่องปริ้นเตอร์  ตามที่กองงานวิทยาเขตเพชรบุรี ได้เช่าเครื่องถ่ายเอกสาร และเครื่องปริ้นเตอร์ จ านวน  
3 สัญญา จากบริษัท ริโก้ (ประเทศไทย ) จ ากัด นั้น ในการนี้จึงขอรายงานจ านวนมิเตอร์การใช้งานเดือนมิถุนายน 
2566 
  1. เครื่องถ่ายเอกสาร จ านวน 7 เครื่อง  
   ส าเนาเอกสารขาว-ด า  จ านวน 7,000 แผ่น 
   ส าเนาเอกสารสี   จ านวน 124 แผ่น 
  2. เครื่องปริ้นเตอร์ จ านวน 13 เครื่อง 
   พิมพ์เอกสารขาว-ด า   จ านวน 12,246 แผ่น 
   พิมพ์เอกสารสี   จ านวน 255 แผ่น      
 

ที่ประชุมรับทราบ ทั้งนี้มอบหมายหัวหน้างานบริการกลาง ด าเนินการตรวจสอบเบื้องต้นส าหรับจุดติดต้ัง
เครื่องถ่ายเอกสารและเครื่องปริ้นเตอร์ ว่าสมควรน าไป ติดต้ังไว้ตรงจุดไหนเพ่ือให้บุคลากรสามารถใช้ท างานร่วมกันได้ 
เพื่อเป็นการสนองนโยบาย Green Office โดยจะนัดประชุมเพื่อหารืออีกครั้ง 

 
     วาระที่ 1.4   เรื่อง  รายงานผลการจัดโครงการปรับปรุงสภาพแวดล้อมในสถานที่ท างาน (5 ส) 
                ประธาน ให้หัวหน้างานบริหารทั่วไป แจ้งเรื่อง รายงานผลการจัดโครงการปรับปรุงสภาพแวดล้อมใน
สถานที่ท างาน (5 ส) ตามแผนปฏิบัติการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี ประจ าปีงบประมาณ 2566 ยุทธศาสตร์ที่ 3 
พัฒนาบุคลากรและคุณภาพชีวิตการท างาน กลยุทธ์ที่ 8 พัฒนาบุคลากรให้มีความรู้ความสามารถ ทักษะในการ
ปฏิบัติงานและมีคุณภาพชีวิตที่ดี มาตราที่ 12 ปรับปรุงสภาพแวดล้อมการท างานเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการให้บริการ
โดยงานบริหารทั่วไปได้ด าเนินการจัดโครงการปรับปรุงสภาพแวดล้ อมในสถานที่ท างาน (5 ส) ระหว่างวันที่              
1 พฤษภาคม ถึงวันที่ 30 มิถุนายน 2566 และแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจพื้นที่ จ านวน 6 ชุด พร้อมก าหนดพื้นที่
ด าเนินการทั้งหมด 58 แห่งภายในมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี ในการนี้ จากผลการเข้าตรวจ
ประเมิน 5 ส ของคณะกรรมการตรวจพื้นที่ทั้ง 6 ชุด พบว่า พื้นที่ที่มีผลการประเมินร้อยละ 100 มีจ านวน 31 แห่ง 
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จ านวนพื้นที่ที่มีผลประเมินร้อยละ 90-99 จ านวน 12 แห่ง จ านวนพื้นที่ที่มีผลประเมินร้อยละ 80-89 จ านวน 5 แห่ง 
และพื้นที่ที่มีผลประเมินร้อยละ 70-79 จ านวน 9 แห่ง นอกจาก นี้ห้องไปรษณีย์ได้รับยกเว้นการตรวจเนื่องจากอยู่
ระหว่างการย้ายที่ท าการไปอาคารกิจกรรมและนันทนาการ โดยมีผลการประเมินและข้อเสนอแนะ  รายละเอียดตาม
เอกสารประกอบการประชุม 
 

ที่ประชุมรับทราบ  
 

     วาระที่ 1.5   เรื่อง  รายงานผลการวิเคราะห์การใช้ห้องเรียนประจ าภาคต้น ปีการศึกษา 2566 
                ประธาน ให้หัวหน้างานบริการการสอน แจ้งเรื่อง รายงานผลการวิเคราะห์การใช้ห้องเรียนประจ าภาคต้น 
ปีการศึกษา 2566 ตามที่คณะวิชาภายในมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรีได้เปิดการเรียน การสอน
ประจ าภาคต้น ปีการศึกษา 2566 และท าการเพ่ิม- ถอนรายวิชาเป็นที่เรียบร้อยแล้วนั้น งานบริการการสอนได้จัดท า  
ผลการวิเคราะห์การใช้ห้องเรียนประจ าภาคต้นปีการศึกษา 2566 โดยสรุปผลการวิเคราะห์ดังกล่าว ดังนี ้
  1.  การใช้ห้องจ าแนกตามคณะวิชา คณะวิทยาการจัดการมีจ านวนการใช้มากที่สุด เป็นล าดับแรกคือ 
986 คาบต่อสัปดาห์ รองลงมาคือคณะสัตวศาสตร์และเทคโนโลยีการเกษตร 272 คาบต่อสัปดาห์ รายวิชาศึกษาทั่วไป 
99 คาบต่อสัปดาห์ และคณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารมีจ านวนการใช้ 95 คาบต่อสัปดาห์ 
  2.  มีรายวิชาที่เปิดสอนเพิ่มขึ้นจากเดิม จ านวน 15 รายวิชา 
  3.  มีการใช้ห้ องเรียนที่อาคารเรียนรวม 2 มากที่สุด โดยเป็นห้องเรียนขนาดจ านวน 68-80 ที่นั่ง      
มีการใช้งานมากกว่าห้องเรียนขนาดอื่น ๆ 
  4.  ช่วงเวลาที่มีการใช้ห้องเรียนมากที่สุด 3 ล าดับแรก 10.20-11.10 น. , 13.55-14.45 น. และ 
13.00-13.50 น. ตามล าดับ 
  5.  วันที่มีการจัดการเรียนการสอนมากที่สุด คือ วันพุธ วันอังคาร และวันศุกร์ ตามล าดับ 
  รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม 
 

ที่ประชุมรับทราบ  
    
วาระที่ 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม 

 วาระที่ 2.1  เรื่อง  รับรองรายงานการประชุมหัวหน้างาน ครั้งที่ 6/2566 เมื่อวัน จันทร์ ที่ 26 
มิถุนายน 2566 
 ประธาน  เสนอให้ที่ประชุมพิจารณารับรองรายงานการประชุมหัวหน้างาน ครั้งที่ 6/2566 เมื่อวันจันทร์
ที่ 26 มิถุนายน 2566   
    ที่ประชุมพิจารณาแล้ว  มีมติรับรองรายงานการประชุมฯ  โดยไม่มีการแก้ไข 
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วาระที่ 3  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 

วาระที่ 3.1 เรื่อง  รายงานส่งแบบและบัญชีแสดงปริมาณงานปรับปรุงรางระบายน้ าเสียและ          
บ่อบ าบัดน้ าเสีย 
      ประธาน ให้คุณธราธร อินทรก าแหง แจ้งเรื่อง รายงานส่งแบบและบัญชีแสดงปริมาณงานปรับปรุง         
รางระบายน้ าเสียและบ่อบ าบัดน้ าเสีย  ตามแผนการปฏิบัติงานประจ าปีการศึกษาที่ 2/2566 (1 เม.ย. – 30 ก.ย. 
2566 ) ก าหนดให้คุณธราธร อินทรก าแหง รับผิดชอบแผนปฏิบัติการ ของกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี ประจ าปี
งบประมาณ พ .ศ. 2566 ในยุทธศาสตร์ที่ 2 การบริหารจัดการเพื่อรองรับการพัฒนาวิทยาเขตตามภารกิจของ          
กองงานวิทยาเขตเพชรบุรี 
     กลยุทธ์ที่ 4 บริหารจัดการพื้นที่และดูแลระบบรักษาความปลอดภัยเพื่อคุณภาพชีวิตที่ดีของนักศึกษา
และบุคลากร มาตรการที่ 5 การดูแลสภาพพื้นที่ ภูมิทัศน์ และรักษาความปลอดภัย  โครงการ/กิจกรรม ที่ 5 ปรับปรุง
รางระบายน้ าเสียและบ่อบ าบัดน้ าเสีย ระยะเวลา เม.ย.-ม.ิย. 2566 
     บัดน้ีได้จัดท าแบบรูปรายการ และบัญชีแสดงปริมาณงาน งานปรับปรุงรางระบายน้ าเสียและบ่อบ าบัด  
น้ าเสียเสร็จเรียบร้อยแล้ว เห็นควรให้คุณธราธร อินทรก าแหง น าเสนอเพ่ือให้ความเห็นเกี่ยวกับแบบโดยให้สรุป
ขอบเขตการด าเนินงานปรับปรุงทั้งโครงการ 
 
  ประธานจึงเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา                                                                           

 
ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติเห็นชอบให้ด าเนินการเปลี่ยนชื่อใหม่ จากเดิมปรับปรุงรางระบายน้ าเสียและ

บ่อบ าบัดน้ าเสีย เปน็ปรับปรุงระบบระบายน้ าฝนและรางระบายน้ าเสียและบ่อบ าบัดน้ าเสีย ทั้งนี้ให้ด าเนินการเพิ่มงาน
ปรับปรุงรางระบายน้ าฝนเพิ่มเติม พร้อมแต่งต้ังคณะท างาน เพื่อน าแบบที่ปรับปรุงเพิ่มเติมเข้าที่ประชุมคณะกรรมการ
เฉพาะอีกครั้ง 

 
วาระที่ 3.2 เรื่อง  ลูกจ้างมหาวิทยาลัย ประเภทลูกจ้างชั่วคราว พ้นจากการปฏิบั ติงานเพราะ        

อายุครบ หกสิบปีบริบูรณ์ 
ประธาน ให้รักษาการแทนผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี แจ้งเรื่อง ลูกจ้างมหาวิทยาลัย 

ประเภทลูกจ้างช่ัวคราว พ้นจากการปฏิบัติงานเพราะอายุครบ หกสิบปีบริบูรณ์ ด้วยลูกจ้างมหาวิทยาลัย ประเภท
ลูกจ้างช่ัวคราว สังกัดมหาวิทยาลัยศิลปากร จะพ้นจากการปฏิบัติงาน เนื่องจากมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์              
ในสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 จ านวน 2 ราย ดังนี้ 
  1.  นายสมชาย สุขตะโก ต าแหน่งพนักงานรักษาความปลอดภัย สังกัดงานบริการกล าง                
กองงานวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ ส านักงานอธิการบดี 
  2.  นางล าเพย แตงพลับ ต าแหน่งพนักงานทั่วไป สังกัดงานพัฒนานักศึกษา กองงานวิทยาเขต
เพชรบุรี ส านักงานอธิการบดี 
  ทั้งนี้จะพ้นจากการปฏิบัติงาน ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2566 เป็นต้นไป 



หน้าที่ 5 

 

  ประธานจึงเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา       
                                                                  

ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติเห็นชอบให้ด าเนินการท าแบบเดิมโดยจ่ายเงินสวัสดิการ จ านวน 4,000 บาท 
และเงินสมทบจาก รองอธิการบดี เพชรบุรี รักษาการแทนผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี ผู้ช่วยผู้อ านวยการ
กองคลัง และหัวหน้างาน รวมเป็นเงินประมาณ 8,500 บาท และมอบเสื้อและแก้วน้ าที่ระลึกของมหาวิทยาลัย โดยจะ
มอบให้ในวันปฏิบัติงานวันสุดท้ายคือวันที่ 30 กันยายน 2566 

 
วาระที่ 3.3 เรื่อง  ความต้องการสิ่งสนับสนุนการเรียนรู้ของนักศึกษา คณะสัตวศาสตร์และ 

เทคโนโลยีการเกษตร 
      ประธาน ให้รักษาการแทนผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี แจ้งเรื่อง  ความต้องการสิ่งสนับสนุน
การเรียนรู้ของนักศึกษา คณะสัตวศาสตร์และ เทคโนโลยีการเกษตร  ตามที่คณะสัตวศาสตร์และเทคโนโลยีการเกษตร 
ได้จัดประชุมกลุ่มย่อยกับนักศึกษาในหลักสูตรของคณะวิชา จ านวน 5 หลักสูตร เพื่อรับฟังความต้องการ                
ด้านสิ่งสนับสนุนการเรียนรู้และเรื่องอื่น ๆ เพื่อใช้เป็นข้อมูลพื้นฐานในการพัฒนาและปรับปรุงกระบวนการท างานและ
สภาพแวดล้อมทั้งในส่วนของหลักสูตร คณะวิชา และวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี ซึ่งได้รับทราบข้อมูลเบื้องต้นของ
นักศึกษา รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม 

 
  ประธานจึงเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา       
                                                                  

ที่ประชุมพิจารณาแล้ว  มีมติเห็นชอบ มอบหมายคุณริญญากานต์  กล้าหาญ ด าเนินการ ประสานงาน    
กับงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือประชาสัมพันธ์ในสิ่งที่ได้ด าเนินการไปแล้วให้นักศึกษาทราบ 

 
วาระที่ 3.4 เรื่อง  โครงการปลูกต้นสะเดาไม้คาร์บอนเครดิต  

     ประธาน ให้รักษาการแทนผู้อ านวยการกองงานวิทยาเขตเพชรบุรี แจ้งเรื่อง โครงการปลูกต้นสะเดา      
ไม้คาร์บอนเครดิต ณ แปลงปลูกต้นสะเดา ด้านข้างอาคารกิจกรรมและนันทนาการ วันพฤหัสบดีที่ 27 กรกฎาคม 
2566 เวลา 08.30-10.30 น. ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนานักศึกษา  งบประมาณเงินร ายได้ โครงการกิจกรรมนักศึกษา     
พิธีเปิด โถงล่าง อาคารกิจกรรมและนันทนาการ สถานที่ปลูก บริเวณแปลงปลูก ด้านข้างอาคารกิจกรรมและ
นันทนาการ จ านวนผู้เข้าร่วมกิจกรรม ประมาณ 120 ราย พิธีกรด าเนิ นรายการ นายประทีป รูปเหมาะดี โดยมี
วัตถุประสงค์ ก าหนดการ และค าสั่งแต่งต้ังคณะท างานโครงการ รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม 

 
  ประธานจึงเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา       
                                                                  

ที่ประชุมพิจารณาแล้ว  มีมติเห็นชอบโครงการปลูกต้นสะเดาไม้คาร์บอนเครดิต ณ แปลงปลูกต้นสะเดา 
ด้านข้างอาคารกิจกรรมและนันทนาการ วันพฤหัสบดีที่ 27 กรกฎาคม 2566 เวลา 08.30-10.30 น.  

 



หน้าที่ 6 

 

วาระที่ 4  เรื่องอื่น ๆ 

1. ประธาน แจ้งเรื่อง การนัดประชุมกรรมการที่พัก โดยจะนัดประชุมวันที่ 18 สิงหาคม 2566  
2. หัวหน้างานบริหารทั่วไป แจ้งเรื่อง ร่างก าหนดการวันสถาปนามหาวิทยาลัย วันที่ 12 ตุลาคม 2566  

 
เลิกประชุมเวลา 16.36 น.  
          
                          นางสาวริญญากานต ์ กล้าหาญ          ผู้จดรายงานการประชุม 
                          นางสาวฐิติยา  สมยา                      ผู้ตรวจรายงานการประชุม
                


